INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemgalg;, 31 de marzo de 2022

Lic. Framelsco José Quezada jurado
Administrader General

Ministerio de Cuitura y Deportes

$u despacho.

Estimade sefior Administrador Generak

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi inferme MENSUAL de actividades siende el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ariana lsabel Rodas Girdn CUE 2461 17192 0101
Nimero de contrato: 029-41-2022. Acuerdo Ministerial: 6-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratisto: 46303340

Namero de Factura: 4106176679 Serie: FEB4Cio4
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del informe: Marzo 2022

Monto Total del Contrato Q. 19,354.84 Plozo del Contrate: 03012022 ol 3112/2022
Unided Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Admisién

Objetivos del Contrate: “El PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Departamento de

Admision de la Direccion de Recursos Humanos de la Direceién Superior del Ministerio de Culturay
Deportes, con dedicacién y diligendia y con arreglo a las prescripciones de la denda a la cual es
profesional, en la prestacidn de Servicios Profesionales que se describen a continuacdn, sin ser estas
limitativas, siho enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolie Ordenado de Actividades:

) Asesoré en la correcta aplicadén el proceso de reclutamiento y seleccién tomando como referencia la Ley de Servido Civil, la Ley
@ de Contrataciones del Estado y el Manual de Especificaciones de Clases de Puestos.

b} Brindé asesoria en la revisidn y andlisis de expedientes que ingresaron al Departarnento de Admisidn.
c)  Asesoré en la ejecucidn de entrevistas de seleccidn de personal de nuevo ingreso o servideres piiblicos que optaron a un ascenso.

d)  Asesoré en ka verificacién de referencias laborales y personales como herramienta para el proceso de seleccitn.
e)  Asesoré en la elaboraddn de informes de entrevistas v referencias realizadas.

o Asescré en el control y registro de cuadros de aprobacién de las diferentes Direcciones Generales gue conforman el Ministerio de
Culturg y Deportes.

h)  Brindé osesoria en lo eloboroclién de cuadres de aprobacién de la Direccién Superior.
D Asesoré en la conformacién de expedientes del renglén 029 de nueve ingreso de la Direccién Superior.

Asesoré en la revisién de expedientes del Proyecto Insercién Laboral del Adulto Mayor.
k)  Asesoré en la implementacion de instrumentos téenicos que fadiliten el proceso de reclutamiento v seleccién de personal.
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